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REPUBLIKA HRVATSKA
 ZADARSKA ŽUPANIJA
  OPĆINA STARIGRAD
     Općinski načelnik

KLASA: 400-01/26-01/02
URBROJ: 2198-9-2-26-1

Starigrad Paklenica, 21. travnja 2026. godine
Na temelju članka 50. i članka 61. Zakona o proračunu (Narodne novine, br. 144/21), članka 2. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18 i 83/23) te članka 46. Statuta Općine Starigrad („Službeni glasnik Zadarske županije“ br. 03/18, 08/18, 3/20, 3/21 i 20/23),  općinski načelnik donosi 
UPUTU
o komunikaciji i obvezama proračunskih korisnika prema Općini kao osnivaču i obvezama u sustavu riznice

Članak 1.
Ovom Uputom uređuje se način komunikacije te obveze proračunskih korisnika čiji je osnivač Općina Starigrad  (u daljnjem tekstu: Općina) prema Općini kao osnivaču, kao i njihove obveze u sustavu riznice Općine.
Članak 2.
Proračunski korisnici u smislu ove Upute su ustanove i drugi subjekti upisani u Registar proračunskih korisnika, čiji je osnivač Općina.
Proračunski korisnici iz stavka 1. ovoga članka obveznici su poslovanja putem sustava riznice Općine.
Članak 3.
Proračunski korisnici dužni su u komunikaciji s Općinom postupati pravodobno, točno, potpuno i u dobroj vjeri te dostavljati sve podatke i dokumentaciju potrebnu za obavljanje poslova iz nadležnosti Općine kao osnivača.
Službena komunikacija između proračunskih korisnika i Općine obavlja se pisanim putem (dopisi, elektronička pošta ili putem službenog urudžbenog sustava Općine).
Članak 4.
Proračunski korisnici obvezni su Općini, na njezin zahtjev ili u rokovima propisanim posebnim propisima i aktima Općine, dostavljati:
· financijska i druga izvješća,
· planove i programe rada,
· izvješća o realizaciji planova i programa,
· podatke o poslovanju i korištenju proračunskih sredstava,
· druge podatke potrebne za obavljanje poslova iz djelokruga Općine kao osnivača.
Članak 5.
Proračunski korisnici čiji je osnivač Općina obvezni su svoje financijsko poslovanje obavljati putem sustava riznice Općine, sukladno važećim propisima i internim aktima Općine.
Proračunski korisnici nemaju pravo samostalno raspolagati novčanim sredstvima izvan sustava riznice, osim ako je drukčije propisano posebnim propisima ili odlukom Općine.
Članak 6.
Proračunski korisnici kao obveznici sustava riznice dužni su osobito:
· planirati prihode i rashode u okviru svog financijskog plana u skladu s uputama nadležnog upravnog tijela Općine,
· dostavljati prijedloge financijskih planova te izmjena i dopuna financijskih planova u rokovima koje odredi Općina,
· dostavljati zahtjeve za plaćanje i potpunu dokumentaciju potrebnu za izvršavanje plaćanja putem riznice,
· osigurati da su svi zahtjevi za plaćanje prethodno kontrolirani i ovjereni od strane odgovorne osobe proračunskog korisnika,
· osigurati usklađenost podataka iz vlastitih evidencija s podacima koji se vode u sustavu riznice Općine.
Članak 7.
Plaćanja rashoda i izdataka proračunskih korisnika izvršavaju se isključivo putem sustava riznice Općine, na temelju odobrenih zahtjeva proračunskih korisnika i u skladu s planiranim i raspoloživim proračunskim sredstvima.
Proračunski korisnici odgovorni su za zakonitost, namjenu i istinitost dokumentacije na temelju koje se podnose zahtjevi za plaćanje.
Članak 8.
Proračunski korisnici mogu preuzimati obveze samo do visine sredstava planiranih u njihovim financijskim planovima, odnosno do visine odobrenih sredstava u sustavu riznice.
Prije sklapanja ugovora ili preuzimanja drugih obveza koje imaju financijski učinak, proračunski korisnici dužni su provjeriti postojanje raspoloživih sredstava u okviru odobrenih proračunskih sredstava.
Članak 9.
Proračunski korisnici dužni su prethodno obavijestiti Općinu, a prema potrebi ishoditi suglasnost osnivača, prije poduzimanja aktivnosti koje mogu imati značajan financijski, pravni ili organizacijski učinak na proračun Općine i sustav riznice, osobito u vezi s:
· sklapanjem ugovora veće vrijednosti,
· preuzimanjem višegodišnjih obveza,
· pokretanjem novih programa ili projekata,
· zapošljavanjem i drugim obvezama koje imaju dugoročni financijski učinak.
Članak 10.
Proračunski korisnici dužni su Općini dostavljati:
· opće i pojedinačne akte koje donose njihova upravna ili druga nadležna tijela, a koji su od značaja za ostvarivanje prava i obveza osnivača,
· odluke koje se odnose na financijsko poslovanje,
· godišnje programe rada i izvješća o radu.


Članak 11.
Proračunski korisnici dužni su nadležnom upravnom tijelu Općine dostavljati sve podatke, izvješća i obrazloženja potrebna za praćenje izvršenja financijskih planova u sustavu riznice, uključujući i obrazloženja značajnih odstupanja od plana.
Članak 12.
Proračunski korisnici dužni su bez odgode obavijestiti Općinu o nastanku izvanrednih okolnosti, osobito u slučaju:
· znatnih odstupanja u izvršenju financijskog plana,
· nastanka štete,
· pokretanja sudskih, upravnih ili drugih postupaka koji mogu imati financijske ili druge značajne posljedice za poslovanje,
· drugih okolnosti od posebnog značaja za rad proračunskog korisnika i sustav riznice.

Članak 13.
Proračunski korisnici dužni su odrediti odgovornu osobu za komunikaciju s Općinom i za suradnju u sustavu riznice te o tome pisanim putem obavijestiti Općinu, kao i o svakoj promjeni te osobe.
Članak 14.
Općina, kao osnivač i nositelj sustava riznice, ima pravo zahtijevati dodatna pojašnjenja, dokumentaciju i izvješća u vezi s radom i financijskim poslovanjem proračunskih korisnika, u skladu s važećim propisima.
Članak 15.
U slučaju nepridržavanja obveza propisanih ovom Uputom, osobito obveza koje se odnose na poslovanje putem sustava riznice, Općina može poduzeti odgovarajuće mjere u skladu s važećim propisima i internim aktima Općine.
Članak 16.
Ova Uputa stupa na snagu danom donošenja.

OPĆINSKI NAČELNIK

								   Marin Čavić
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