REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA
OFCINA STARIGRAD

Opéinski nacelnik

KLASA: 401-03/11-01/02
URBROJ: 2198/09-2-11-1

Starigrad Paklenica, 22. studeni 2011. godine

Na temelju¢lanka 48. Statuta @me Starigrad (“Sluzbeni glasnik Zadarske Zupanije
br. 16/09), a u skladu s Zakonom o fiskalnoj odgowsti (“Narodne novine” br. 130/10) i
Zakonom o pror&unu (“Narodne novine” br. 87/08), &&nik Optine Starigrad donosi

NAPUTAK
O NACINU ZAPRIMANJA | PROVJERE RA CUNA
| PLA CANJA PO RACUNIMA

1. ZAPRIMANJE RA CUNA

Ratun se zaprima u Odsjeku zacep administrativne poslove, te se evidentira datum
primitka.

2. PROVJERA RACUNA

Zaprimljeni r&un se proslj@éuje u Odsjek za financije, gospodarstvo, plan rginm,
gdje se obavlja mateméita i formalna provjera.

- MATEMATI CKA KONTROLA — provjera se t&nost iznosa na tanu.

- FORMALNA | SUSTINSKA PROVJERA - sluzbenik provjemv postojanje
zakonskih elemenatadana, te odgovaraju li kdlite i cijene ugovorenim/natenim
iznosima. Nakon toga se ¢ kompletira s pripadajom dokumentacijom
(narudZbenice, ugovori, otpremnice, izdatnice vigjazvje€a i sl.)

Ako su zadovljene gore navedene provjere, sluzbengotviduje svojim potpisom.

3. POTPIS NACELNIKA, ODOBRENJE ISPLATE | PLA CANJE RACUNA

Nakon izvrSenih provjera &ana, r&un se prosljéuje oginskom naelniku.

Opcinski naelnik svojim potpisom daje suglasnost za evidenjiga placanje r&una.

Na osnovi odobrenja émskog n&elnika, r&un je spreman za evidentiranje i
placanje.



4. KONTIRANJE | KNJIZENJE RA CUNA

Sluzbenik u Odsjeku za financije, gospodarstvon glgpror&un upisuje réun u
knjigu ulaznih réuna te mu dodjeljuje oznake proéwvaskih klasifikacija potrebnih za
evidenciju u glavnoj knjizi.

5. ODLAGANJE | PLA CANJE RACUNA PO DOSPIJECU PLACANJA

Sreiene r&une i r&une po zavrSetku planja, sluzbenik odlaze prema brojevima
ulaza u registratore (ulaznickani) i vrSi se pldanje r&una prema dospie.

Ovaj je Naputak stupa na snagu danom donoSeig lbei objavljen na web stranici
Opcine Starigrad.
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